玉山醫務暨健康管理學會

102年度醫務書記考試認證簡章
1、 考試科目

1、 學科

1. 病房管理 (如：資材管理及病歷管理)

2. 醫院評鑑（另含品質指標管理及健保政策）
3. 公文撰寫

4. 醫療與醫管專業術語

2、 術科
1. WORD 2003 (含以上) 版操作（若有外部檢測合格證明者可免考）註1
2. 中英打（若有外部檢測合格證明者可免考）註2
2、 考試方式
1、 學科考試以筆試進行，考試時間為50分鐘
2、 術科考試以操作進行，考試時間依各考科之規定
3、 除公文撰寫之題型為簡答題及公文範例書寫外，其餘科目均為單選題(不倒扣)
3、 應考資格（符合下列資格之一）
1、 高中職或同等學歷以上 
2、 大專院校在學學生
4、 考試費用

1、 報名費200元（台中市玉山醫務暨健康管理學會會員免報名費）
2、 學科費用(四科合計)
1. 學生身份者500元

2. 社會人士者600元

5、 報名日期暨方式
1、 報名日期自即日期至民國102年04月08日止
2、 報名方式採網路報名

1. 應考人請依順序上傳下列文件：

(1) 學歷證明文件(二擇一)
1、 高中職(或同等學歷)以上學校畢業證書影本
2、 大專院校在學學生學生證影本
(2) 術科抵免證明文件

(3) 郵政劃撥收據或提款機轉帳明細單
2. 報考人數若不足50人者或遇不可抗拒之天然因素，本會得視情況辦理延期考試

(1) 延期考試之時間及地點將另行電子郵件通知並公布於本會網頁上

(2) 如不參與延期考試之考生，請於延期考試發佈後一個月內，提出書面聲明，本會將全額退回考試費用(不含報名費200元)
6、 考試日期暨地點
1、 考試日期為民國102年5月4日(星期六)上午八時至下午五時
2、 考試地點於中國醫藥大學立夫教學大樓
3、 若嘉南地區報名人數達40人，則於嘉南藥理科技大學增設考場
7、 成績計算

1、 合格成績：由本學會考試委員會決議之
2、 錄取後證書有效期限為5年
8、 成績公布

1、 成績以寄發電子郵件並於本會網頁公告及格名單
2、 本甄審考試之試題與答案不公布

9、 成績複查
1、 考試成績複查申請，應於公告成績之日起10日內，以電子郵件向本學會提出申請，逾期恕不受理。成績複查以1次為限，手續費新台幣200元，並請以劃撥繳費。
2、 申請複查考試成績，不得要求重新評閱、提供參考答案、閱覽或複印試卷等，亦不得要求告知閱卷委員之姓名或其他相關資料。
10、 證照核發

1、 領取證照費500元另計，於通知合格錄取後繳交。
2、 成績及格者請繳交二吋照片(最近半年內)及證照費劃撥收據或轉帳明細影本以申請核發證書。
11、 其他注意事項
1、 請確認資料是否齊全，審查資料不齊全，且未於報名截止日前補件齊全者，視同資格不符，恕不退費。
2、 計算機、手機、PDA及其他電子產品一律不得攜入考場。
3、 應試時如對試題有疑義，應立即當場提出。
4、 應試時請務必攜帶身分證或其他有相片之證件。
5、 應試時，採電腦閱卷之答案卷請以2B鉛筆作答，其他考題請以黑色或藍色原子筆作答。
註1：五年內(2008年(含))以後通過MOS認證專業級或TQC認證R2（含）以上或勞委會丙級（含）以上者免考(通過WORD 2003版、2007版及2010版皆可免考)。
註2：五年內通過TQC中打C2（含）以上及TQC英打E1（含）以上者免考(需同時達到中英打標準者免考中英打，未達中打或英打標準者請選考)。
註3：若有其他認證資格者，請提出申請由學會審核後通知。
註4:参考書籍公告於玉山醫務暨健康管理學會網站。
臺中市玉山醫務暨健康管理學會
聯   絡   人：張碧玉 小姐
地        址：406台中市北屯區廍子里廍子路666號
電        話：專線:04-22395039或04-22391647轉8102
傳        真：04-24392586
e-mail: byjang@ctust.edu.tw
留言版: http://www.mdesign.tw/display/yushan/exam_qa.asp
郵政劃撥戶名：台中市玉山醫務暨健康管理學會陳永福  帳號：22594540
存簿轉帳戶名：台中市玉山醫務暨健康管理學會陳永福  帳號：0021550-0302970 






